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<<Ignacio Ellacuria>>-ren Saria  2017KO DEIALDIA
ESKAERA ELEKTRONIKOA
*OHARRA: Erakunde eskatzaileei beren eskaeren izapidetze elektronikoa erraztea du helburu gida honek. Eskaerak izapidetzen diren aldian zerbitzuan gorabeheraren bat gertatzen bada, jarri harremanetan Zuzenean zerbitzuarekin 012 zenbakian. Eskatutako dokumentazioa eta dokumentazio osagarria webgunean zerrendatuta daude. Formularioaren inguruko zalantzak argitzeko, jarri harremanetan GLEArekin.
Erakundeek bi eratara egin ahal izango dituzte eskaerak elektronikoki: 
A. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko baten txartelarekin sinatzen du erakundeak elektronikoki
. Ez da beharrezkoa ordezkaritza-ahalordea aurkeztea, eskaera erakundeak egiten baitu bere izenean. 
B. Erakunde eskatzailea ordezkatzen duen pertsonaren identifikazio-txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta erakundea legez ordezkatzeko ahalordea duen pertsona fisiko batek sinatzen du. Horretarako, Eusko Jaurlaritzak onartutako identifikazio fisikoko txartela erabiltzen du. Sinatzen duen pertsonak altan egon behar du Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan, edota aldez aurretik ahalordea eman behar dio GLEAri. Osterantzean, ordezkaritza-ahalordea erantsi beharko du (dagokion erlaitzean), webgunean jasotako ereduari jarraituz.
A. ERAKUNDE ESKATZAILEAREN TXARTELAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
* Eskaera gorde daiteke eta edozein unetan berreskura daiteke (ikus azken eranskina). 
1. Sartu www.elankidetza.euskadi.eus
 webgunean.
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2. Sakatu deialdia eta joan hurrengo pantailara.
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Erakundea: Garapen Lankidetzarako Euskal Agentzia
Egoera:  Zabalik dago eskaerak aurkezteko epea (2017/10/30-2017/12/06)

Oinarrizko informazioa Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea

Deskribapena

Laguntza-dokumentuzk:
Nori dago zuzenduta

Araudia : iza
« “Nire Kudesketak” eskuliburua (DOCX, 2 M)
Erakundeak « Gertakeriak (DOC, 34 Ke)

Kontaktu-informazioa
Tramitazioa

Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea
Laguntza Onartzes

Aldaketak komunikatzea

Ebazpena eta errekurtsosk Tramitazio elektronikoa
Beste tramite batzuk

3. Bete itzazu eskatutako inprimakiak, inprimakirik badago.
b. Presta ezazu eskatutako dokumentazioa formatu digitalean.
c. Sartu zaitez tramitazio elektronikorako aplikaziora. Identifikazio elektronikorako bitarteko bat izan behar duzu.

+Dokumentazioa

+Dokumentazio espeifikoa: rabazi-asmorik gabeko erakundeak

+Betelzunak

+Berariazko betekizunak: Irabszi-asmorik gabeko erakundeak

snformazio gehiago




3. “Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea” aukera hautatu, eta haren barruan tramitazio elektronikoaren erlaitza, non informazioa agertzen den “Dokumentazioa”, “Betekizunak”, “Berariazko betekizunak: irabazi-asmorik gabeko erakundeak” eta “Informazio gehiago” izenetan taldekatuta.

Eskabidean sartzeko “Eskabidea”     botoia sakatu behar da eta ondoren agertzen den pantailan elektronikoki identifikatu behar da baliozko ziurtagiri elektroniko baten bitartez, eta identifikatu ondoren (txartela edo antzekoa sartu ondoren, kasuen arabera) “Jarraitu” botoia sakatu behar da:

Sartu erakundearen txartela ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Jarraitu” aukera.
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Eta eskaera hasiko dugu
4. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Sakatu “Titularra” eta “Hurrengoa”. Txartela atera, eskaera osatu eta berriz ere sar daiteke, sinatzeko eta bidaltzeko.
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5. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
Honako erlaitz hauetako guztietako informazioa bete behar da: “Oinarrizko datuak”, “Datu osagarriak”, “Erantzukizunpeko adierazpenak” eta “Egiaztapena/konpromisoak”. Nahi den ordenan bete daitezke, baina, erlaitz batetik bestera igarotzeko dagokion erlaitza sakatu behar da eta erlaitz horretako nahitaezko datu guztiak (*) bete behar dira.
5.1 “Oinarrizko datuak” erlaitza
“Oinarrizko datuak” erlaitza desberdina da eskaera sinatzeko moduaren arabera. Gainerakoak berdinak dira. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatzen bada, honako pantaila hau ikusiko dugu:
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5.2.- “Datu osagarriak” erlaitza
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5.3.- “Erantzukizunpeko adierazpenak” erlaitza
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= Ersaunde onuradunaren erantziznpeko adierszpensk
Eralaund onaradun sitortzen dute:

I TOKIKD erakunde onuradiuna agunean dago 7erga-berebenarretan eca Gizare Seguranizarekio bessbsharretan.
IEJ EUSKAL erscunde onuradunak bimens ematen d Garapenerako Laniédezaren Euskal Agenciak ofiios egiaza dezan zerga betebeharretan eta Giarts Seguranczarekio
berabenaretan egunsan ot dagoen.

= Ersaunde eskatzaiesren erantzidunpeko aderszpenak
Eralaunde eskatzales sitortzen dute:

] Erakunde sskarzalea ecalgnaci Elacuria saiaran onuraduna e2 daude Diruagunzsi urucko azaroaren 17K 38/2003 Lage Orokorraren 13.2 et 13.3 arckuluecan aureiusitako
Sransanen.

9] Erakunde sskaraieslagearen srabers eratuakos da s honsko erolds &0 erregsro hauetan daga inskbatua”

——
—— —

10 bt Ot btk skt dtuok gordetzeks e exTegilro geiago “Gehitu” shal szeko.

IE] Erakunde skarzaieak aierazien du eskabidean s dokumentazioan jasoako dacuak egiazkoak direla, ca lagunza hauen onuradun 23k, indarrean den arauian ezaritako
berakizunsi betecen Grusa”





5.4.- “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitza
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B Legesko ordesiaritzaren egisztapens.

E] Erakcundearen legezko ordekari naizen heinean, baimena ematen dios diaidi honen organo kudeatzalleari eskumeneko Adrministrazioan begiratzeko, egisziatzeko edo frogaeko
bitaceko telematikoen bidez, edo hala badagokio, eskuragarr dauden biarcekoen bidez *

B Ervegiatroaren izen-ematearen egiaztapena

D] rakcundearen legezko ordexkari naizen heinean, baimena ematen dios diaidi honen organo kudeatzalleri eskumeneko Adrinistrazioan begiratzeko, egiaziatzeko edo frogaeko
bitaieko telematikaen bidex. ec hala badgokio, eskuragar dauden biariekoen ider.”

 Konpromisosk.

7] rkunce eskataailec konpromissa harszen du Garapenerako Lankidetzaren Euskal Ageniaariakinarszisko diru-sgunisa 250 ahal saieko sskaisen et koniuan harizen diren
berelizunen batieragiten dion irkunscantzia oo aldatzen bad, baica xede horretarako lortutako diru aguntzen edo lagunizen. diusarreren edo baliabidsen berr emateko ere,
‘edozein sdminscrasio edo erakund pubIIko nahiz pribatutk lorctakoak zanik *





6. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean.
Gaineratu eskatutako dokumentazioa webgunean eskuragarri dauden ereduen arabera, eta erantsi proiektua osatzen duten dokumentuak, balora daitezen (dagozkien eranskinetan antolatuta). Eskatutako dokumentazioaren eta dokumentazio osagarriaren zerrenda dokumentu batean dago, webgunean. Artxibategien/zipen tamaina: gehienez 25 MG.
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1. Pauson: densic

Jarrsian. prozeduran sskatzan iren dokumsniusk ius ditzakesy. Dokumenusk igoszeks, £rantsi konos sakatu. Mosa bereka
‘Gokumenty gehiago eransteko, Gehiau konoa sakatu. Beste moca bateko dokumentuak eransteko, sakatu Dokumencua gehicu boroia.

[ — tgotako dokumentuak Exinzak

S S0

Organ insrukaio-ogleak ofizioz konprobatzea

Aplikazu beharreko araudiaran araber, Brozedra hanscska organo InsirUkcio-£gisak et hauek kanprobatko G eskumens dusn sdminirsziaan:

> Gizarce Segurantzarekiko betebensrrak sgunsan fatesren datuak (Gizarts Segurantzaren Diruzsinisa Nagusia (GSDN))

> Zerga-berebenarren ordainkets egunean izatearen dacuak (EAEK> Foru-aldundisk eta Zerga Adminisrazioko Estatu Agenczia)

[ spresui aurka egiten diot prozedura honetako organo instrulcio-egileak ofizioz konprabatzeari (39/2015 Legearen 28. artkulua)




“Erantsi”: nos presentará una ventana para poder elegir el documento que queremos adjuntar. Al adjuntar un documento, aparece la siguiente pantalla:
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1.Pausoa:dentifkatu 2. Pausoa Datuak bete erantsi bidali

Eskaera

Ignacio Ellacuria™ren saria (Erref:1048701)

Eskaera elektronikoa -

Dokumentua ondo erantsi da, 100 €3

Jarraian, prozeduran eskatzen diren dokumentusk kus ditzakezu. Dokumentuak igotzeko, Erantsiikonoa sakatu. Mota bereko
dokumenty gehiago eransteko, Gehitu ikonoa sakatu. Beste mota bateko dokumentuak eransteko, sakatu Dokumentua gehitu botoia.

Eskatutako dokumentak Igotako dokumentuak Exintzak
. Manual SAR tramicax
Representacion legal 0 @
electrénica casdoex -

+ Dokumentua gehitu

Organo instrukzio-egileak ofizioz konprobatzea

Aplikatu beharreko araudiaren arabera, prozedura honetako organo instrukzio-egileak datu hauek konprobatuko ditu eskumena duen administrazioan:

» Gizarte Segurantzarekiko betebeharrak egunean izatearen datuak (Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia (GSDN))

> Zerga-betebeharren ordainketa egunean izatearen datuak (EAEko Foru-aldundiak eta Zerga Administrazioko Estatu Agentzia)

[ Espresuki aurka egiten diot prozedura honetako organo instrukzio-egilesk ofizioz konprobatzeari (39/2015 Legearen 28. artikulua)






“Lupa”: Aldez aurretik Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. Izapidetze elektronikoan egin beharreko ibilbidea laburra denez gero, ez dugu aukera hau erabiliko.
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“Aurkeztua”: Dokumentu bat aldez aurretik Administrazioan aurkeztu bada, ez da beharrezkoa izango berriz aurkeztea. GLEAk dokumentua aurki dezan, honako hauek adierazi behar dira: izena (Ordezkaritza Ahalordea –erakundearen txartelarekin sinatzen bada ez da beharrezkoa–, Plan Estrategikoa, Berdintasunaren aldeko Plana, Ekintza Humanitarioko Plana eta abar) eta dokumentua aurkeztu zen organoa (GLEA gehienetan). Ez da nahitaezkoa aurkezpen-data zehaztea. Bete datuak eta “Gorde”.

[image: image13.png]Dokumentuaren datuak

Hurrengo dokumentua kontsultatzeko baimena ematen dut:

Dokumentuaren izenburua : Representacion legal
Aurkeztutako dokumentuaren izena :

Emate-organoa*:

Emate-data:

=1




7. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak, txertatu erakundearen txartela eta sinatu beheko botoiarekin.
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Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan.
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B. TXARTEL PERTSONALAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
Erakundearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoaren kasuan adierazitako lehen sei pausuei jarraitu ondoren, eman beste honako pausu hauek:
7. Sartu erakundea ordezkatzen duen pertsonaren txartel pertsonala ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Jarraitu” aukera.
8. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Aukeratu “Ordezkaria” (ahaztu azpian agertzen dena).
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® Eskatzailea:

Titularra

18! ordezkaria

Ordezkatzen dut (legezko ordezkaria, entitate edo pertsona baten borondatezko ordezkaria)

Identifikazio-zenbakia keronikoa
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO 17102572

Ciudadano Pruebasveintidos Industria . 11111227 pruebasveintidos@gmat.com
MARIA FERREIRA GODOY 44100103

Empresa de pruebas de Araba A01555556 ‘empresa.pruebas.araba@gmail.com

Entitatearen langilea

Identifikazio-zenbakia a

ENTIDAD FICTICIO ACTIVO 17102572





9. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
Rellenar todos los datos de las pestañas “Datos básicos”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos”. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una pestaña a otra hay que pinchar en la propia pestaña y completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña.

La pestaña de “Datos básicos” son diferentes en función de cómo se firme la solicitud. Si se firma con la tarjeta personal de la persona que representa a la entidad veremos esta pantalla: 

9.1.- “Oinarrizko datuak” erlaitza
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Gainerako erlaitzak erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeran erabiltzen diren berak dira. Berrikusi “Proiektuaren datuak”, “Datu osagarriak”, “Erantzukizunpeko adierazpenak” eta “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitzen inguruko argibideak (6-10. orrialdeak).
10. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean, osatu eta sakatu “Hurrengoa” aukera. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (11-14. or.).
GARRANTZITSUA: eskaera sinatzen duen pertsona fisikoaren legezko ordezkaritzaren kopia erantsi behar da, Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan altan emanda dagoenean edota kopia aldez aurretik GLEAri eman zaionean izan ezik.
11. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak eta sinatu beheko botoiarekin. Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (15. eta 16. or.).
ERANSKINA: NOLA GORDE BEHAR DIRA DATUAK ETA ESKAERA OSATZEN JARRAITU?
1. Gorde eskaera edozein erlaitzetan “Gorde” botoiaren gainean klik eginda.
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[V Datu osagarriak || Erantzukizunpeko adierazpenak

B Prozedura kudeatzen duen administrazio-organoa
GARAPENERAKO LANKIDETZAREN EUSKAL AGENTZIA ZUZENDARITZA

B Erakunde Eskatzailearen Datuak

> Erakundea
Erakunde eskatzailearen izenar*

1O Erakundearen izenak eta IFK baartelean ageri den izendapenak erabat berdinak izen behar dute

Identifikazio-dokumentua | IFK ~  Zenbakiz:*

> Legezko ordezkaria
Izena: | CIUDADANO

Lehen abizena: | FICTICIO Bigarren abizena: | ACTIVO

Identifikazio-dokumentuar® Zenbakia:* | 999050905

B Zein lurralde/probintziatan daude erakunde eskatzailearen datu fiskalak

Lurralde/ Probinzia* | Hautatu aukera

B Jakinarazpen eta komunikazioetarako kanala

(#) Jakinarazpen et komunikazioak jasotzeko kanala aukera dezakezu

Egiaztapena/Konpromisoak

Elekeronikoa: Nire kudesketak guneko jakinarazpen eta komunikazioen atalera igorriko dira. Bertan sartzeko, idenifikazio elekronikorako bitarteko bat beharrezkoa da.
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2. Berreskuratu eskaera “1. urratsean: Identifikazioa” “Kontsultatu” eta “Egiteko daudenak” botoiaren gainean klik eginda
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Txarlelaren datuak agertzen dira





“Onartu” sakatu behar da betiere datu hori berresteko








ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” le


trak errorea ematen du posta-kontuetan.





ERAKUNDEA


Erakundearen txartelaren datuak zuzenean agertuko dira (izena eta IFK). 





Informazioa erlaitzetan antolatzen da. Nahi den ordenan bete daitezke, baina, erlaitz batetik bestera igarotzeko, erlaitz horretako nahitaezko datu guztiak (*) bete behar dira, eta “Hurrengoa” aukera sakatu.





Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Erantsi” botoiaren bidez.














¡!!EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.











Agentziak ofizioko kontsuta egitea nahi ez izatekotan markatu laukia








LEGEZKO ORDEZKARITZA


EZ da beharrezkoa erakundeak sinatzen badu.


Beharrezkoa da ordezkariak sinatzen badu (ordezkarien erregistroan altan dagoenean edo ahalordea aurrez GLLEAri eman dionean izan ezik).





LUPA


Administrazioan izapidetze elektroniko bidez aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. 








AURKEZTUA


Aurrez Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du.





ERANTSI


Ordenagailuan biltegiratutako dokumentu bat bilatzen du











Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda





Adibide honetan aurrekontua erantsi dugu (erantsitako dokumentuaren izena ageri da), eta ikus daitekeenez, dokumentu bat erantsitakoan, horrelako beste dokumentu bat “Eransteko” beste botoi bat eta “Ezabatzeko” beste bat ageri dira 








Aurreko pausura itzul daiteke edozein datu aldatzeko





Gaia





Erregistro-zenbakia eta erregistro- eta aurkezpen-datak





Interesduna





Jasotzailea





Erantsitako dokumentuak





Sinadura elektronikoa





Txartelaren datuak agertzen dira





LEGEZKO ORDEZKARIA


Txartel pertsonalaren datuak agertuko dira zuzenean (izena, abizenak, NAN)





ERAKUNDEA


Sartu erakunde eskatzailearen datuak (izena eta IFK), IFK txartelean agertzen diren bezala. Letrak eta zenbakiak jarraian daudela idazten da IFK, gidoirik gabe.





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





Eskaera gordetzeko erabili den izena





Eskaera azalduko da gordetzeko erabili den izenarekin. Hautatu eta jarraitu betetzen.











� Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko eta fisikoen identifikazio elektronikorako baliabideei buruzko informazio gehiago nahi izanez gero, bisitatu honako webgune hau: �HYPERLINK "https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html%20"�https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html �


� Nabigatzailea mota honetakoa izango da: Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 eta Opera 11 edo beren ondorengo bertsioak. Internet Explorer gomendatzen da.
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